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Coordinador/a de Eventos

Descripcion del puesto de trabajo

Localizacion: Pozuelo de Alarcon, Madrid - Sede de la RFEA.

Acercade la RFEA:

La Real Federacion Espafiola de Atletismo (RFEA) es el maximo organismo que gestiona el atletismo en
Espafia, ocupandose de todo aquello que este relacionado con la seleccion nacional y encargandose de
organizar las principales competiciones atleticas celebradas en territorio espafiol, como por ejemplo los
Campeonatos de Espafia. Ostenta con caracter exclusivo larepresentacion de World Athletics (Federacion
Internacional de Atletismo) y de European Athletics (Federacion Europea de Atletismo) en Esparia, ademas
de ejercer por delegacion funciones publicas de caracter administrativo.

Acercadel empleo:

Se precisaun/a Coordinador/a de Eventos con el objetivo de coordinar y realizar el seguimiento operativo
de los diferentes aspectos organizativos, logisticos y administrativos de los campeonatos nacionales,
competiciones y eventos relacionados con el atletismo.

Se integraria en el departamento de Eventos (Area de Competicién y Eventos), bajo la supervision del
responsable del departamento.

Funciones:

e Coordinar y realizar el seguimiento operativo de los diferentes aspectos organizativos de los
Campeonatos y eventos RFEA, tanto internamente como con la organizacion local.

¢ Colaborar en la planificacion, ejecucion y seguimiento de los eventos organizados, de acuerdo con las
directrices del responsable del departamento.

e Preparar, actualizar y realizar el seguimiento de la documentacion operativa necesaria para cada evento,
incluyendo manuales de organizacion, informes y, cuando corresponda, documentacion de apoyo a
convenios.

 Coordinar y realizar el seguimiento de las necesidades logisticas de los campeonatos y eventos.

» Apoyar en la busqueda y contacto con proveedores y realizar el seguimiento operativo de los servicios
necesarios para los diferentes campeonatos o eventos.

e Coordinarse con otros departamentos de la RFEA para facilitar la correcta ejecucion de las actividades y
servicios vinculados a cada evento.

e Realizar aquellas otras funciones analogas o complementarias que le sean asignadas por el responsable
de Eventos o la Direccion del Area, dentro del ambito propio del puesto.

Perfil del candidato/a:

puesto requiere capacidad de organizacion, trabajo en equipo, comunicacion y gestion simultanea de
diferentes tareas y necesidades operativas.

Requerira movilidad geografica durante el afio para poder dar soporte a las diferentes competiciones.
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¢ Experiencia minima acreditada de dos afios en organizacién, coordinacion operativa o logistica de
eventos, preferentemente deportivos.

« Se valorara formacion universitaria o tecnica en Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte, Gestion
Deportiva, Organizacion de Eventos, Administracion de Empresas, Logistica o ambitos afines.

» Alta capacidad organizativa y de planificacion, proactividad, orientacion a resultados y capacidad de
adaptacion y resolucion de incidencias.

« Rigor y atencion al detalle, responsabilidad en la ejecucion de tareas y capacidad de coordinacion
transversal.

¢ Indispensable la disponibilidad para viajar en fines de semana.

« Manejo fluido del entorno Microsoft, especialmente Excel, Word, PowerPoint, Outlook y herramientas
colaborativas.

¢ Conocimientos de inglés: nivel B2.

e Carnet de conducir B

Se valorara:

Se valoraran especialmente los siguientes meritos:

¢ Experiencia previa en federaciones deportivas, entidades deportivas u organizaciones de caracteristicas
similares.

« Conocimiento del atletismo y de su estructura organizativa.

» Formacion complementaria en gestion deportiva u organizacion de eventos.

e Titulacion de Tecnico Deportivo o Técnico Superior Deportivo de Atletismo, 0 experiencia acreditada
como entrenador/a.

« Experiencia como deportista de alto nivel (DAN) o como atleta en el &mbito federado.

Contratacion:

Tipo: Indefinido, con periodo de prueba conforme a la normativa laboral vigente y al convenio colectivo que
resulte de aplicacion.

Jornada: Completa, conforme a la jornada establecida en el convenio colectivo que resulte de aplicacion.
Retribucion: A determinar en funcion de la experiencia, formacion y adecuacion al puesto.

El proceso de seleccion se desarrollara conforme a criterios de igualdad de oportunidades, objetividad y
no discriminacion.

Los/as interesados/as deben enviar sus solicitudes, incluyendo un curriculum vitae, a los siguientes
correos dmanzano@rfea.esy Isaladie@rfea.es antes del 15 de noviembre de 2026.
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